Dokiiman Yonetim Sistemi

& Dokiiman Yonetim Sistemi dedir?

DokUman Yonetim Sistemi

Yazigmalarin bilgisayar ortaminda
gerceklestirildigi, uretilen belgelerin  dogru adrese
teslim edilip geriye donuk belgelere kolayca
ulagilabilen belge yonetim sistemidir.




Dokiiman Yonetim Sistemine ne zaman gegildi?
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 Sevket GUNES
il MEBBIS Yoneticisi
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M& M sistem odasi_ '@
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e-imza nedir ?

Imza sahibinin imza
dogrulama verisini ve  Kimlik
bilgilerini  bagska bir elektronik
veriye ekleyen veya elektronik
' verlyle  mantiksal  baglantisi
bulunan ve kimlik dogrulama
Z. N amaclyla  kullanilan  elektronik
O Z 2, veriyi (sertifikayr) ve donanimini
A\ 2 2 ifade eder.

il MEBBIS Yéneticisi
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e-imza Kanunu

Kanun Numarasi

Kabul Tarihi : 15.1.2004

Resmi Gazete : 23.1.2004/25355

Madde 5- Giivenli elektronik imza, elle atilan imza ile ‘"/ hukuki

sonucu dogurur.

Kanunlarin resmi sekle veya 0zel bir merasime tabi tuttugu hukuki islemler ile teminat
sozlesmeleri guvenli elektronik imza ile gergeklestirilemez Sevket GUNES

il MEBBIS Yéneticisi



Dokiiman Yonetim Sistemi

81 Il de tim Resmi Okul ve
Kurumlarin DYS Gegisler
2017 Haziran ayina kadar
tamamlanmasi on
goruluyor.
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ZONGULDAK VALILIGI
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi




DYS - Dokuman Yonetim Sistemi EQitimi
Resmi Okul ve Kurum Mudurluklerinde Asagida
belirtilen personele verilecektir.
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DYS - GELEN EVRAK SABLONU
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A 7.0, DYS - GIDEN EVRAK SABLONU
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Memur “

« Memur Giden Evrak is Akisi Baslatir
» Kurumda ki hiyerarsiye gore onay listesini diizenler "EVRAKI" onaya

| sunar. Evrak Hangi Personel

Tarafindan
' ﬁ Hazirlandiysa

Ve is Listesine Tarih Sayi

Miudur Yardimcisi

Alarak Geri Déner. DYS Sisteminde
* Memurun yazip onaya sunudugu is listesinde bulunan "EVRAKI" .
il £ g‘sa'l‘:‘;‘)da," eolkd Bulunmayan Tim
« Miidiir Yardimaisi'da Giden Evrak is Akigi baglatabilir.Kurumda ki vrak Dagrtim Kurum ve Ki ||e re
hiyerargiye gore onay listesini diizenler "EVRAKI" onaya sunar. Listesine Gore 3 /

. Dagitima Hazirdur. <
< EVRAKI GONDER N

Miudir Basyardimcisi m 5

* Memurun yazip onaya sunudugu ve Mudur Yardimcisi tarafindan &&“}ﬁ%%%-
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ZONGULDAK VALILIGI
467 Evler |lkokulu

onaylananis listesinde ki "EVRAKI" onaylar.

» Miidiir Bagyardimaisi'da Giden Evrak is Akisi baslatabilir.Kurumda
ki hiyerarsiye gére onay listesini diizenler "EVRAKI" onaya sunar.
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Okul\Kurum Miidiirii “

Memurun- Mudir Yardimcisi-Miidir Bagyardimcisinin yazip onaya

sunudugu is listesinde bulunan "EVRAKI" onaylar. r )
= 5 Z  Sevket GUNES
Kurumda olusturulan evrakinSayive Tarih aldigi, yani evraki son J il MEBBIS Yoneticisi
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Okul ve Kurumda Bulunan Roller

Yetkili Personel

e DYS ici ve DYS Disi Evraklari Karsilayan
Roldir. Bu Rolle Gelen Evraklar Hiyerarsiye
uygun olarak oncelikle okul \ kurum
mudurine génderilir

Birim Gelen Evrak Yetkilisi

¢ Birim Gelen Evrak Yetkilisi DYS Sistemi icinde
bulunmayan Kurumlar- Okul Aile Birligi -
Veliler den gelen yazilari, dilekgeleri tarayici
ile tarayip sisteme aktaran

= Birim Giden Evrak Yetkilisi

e Kurumda DYS icinde Uretilen e imzali
belgelerin DYS Disina giderken e-imzalidir
kasesini evraga basan ve kurumda Uretilen
evraklarin ginlik listelerini alan roldir.

Miidiir Basyarg
. Yetkili PerSOne
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|Evrak Yetkilisi
Vrak Yetkijisi

 Sevket GUNES
il MEBBIS Yoneticisi

ME&E M sistem odas
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